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ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ДОКУМЕНТОВ 
 

(для списков литературы) 
 

Книги 
 
Книга одного автора: 
Заголовок обязателен, т.к. содержит имя автора. Фамилия приводится в 

начале заголовка и отделяется от имени, имени и отчества или инициалов 
запятой. Указание автора в первых сведениях об ответственности 
обязательно. 

Мау, В. А. Государство и экономика : опыт экономических реформ / В. 
А. Мау ; Российская академия народного хозяйства и государственной 
службы. – Москва : Издательский дом "Дело" РАНХиГС, 2017. – 624 с. – 
ISBN 978-5-7749-1210-0. 

При наличии сведений об издании: 
Фатхудинов, Р.А. Стратегический менеджмент : учебник / Р. А. 

Фатхудинов. – 9-е изд., испр. и доп. – Санкт-Петербург : Издательство 
СЗАГС, 2009. – 448 с. – ISBN 978-5-7749-0493-8. 

 
Книга двух авторов: 
Заголовок обязателен, т.к. содержит имя автора. При наличии двух 

авторов указывают имя первого. Перечисление всех авторов в первых 
сведениях об ответственности обязательно. 

Сплетухов, Ю. А. Страхование : учебное пособие / Ю. А. Сплетухов, Е. 
Ф. Дюжиков. – Москва : ИНФРА-М, 2017. – 317 с. – ISBN 978-5-16-002176-8. 

 
Книга трех авторов: 
Заголовок обязателен, т.к. содержит имя автора. При наличии трех 

авторов указывают имя первого. Перечисление всех авторов в первых 
сведениях об ответственности обязательно.  

При наличии серии: 
Рогуленко, Т. М. Аудит : учебник / Т. М. Рогуленко, С. В. Пономарёва, 

А. В. Бодяко. – 2-е изд., испр. – Москва : КНОРУС, 2018. – 432 с. – 
(Бакалавриат). – ISBN 978-5-406-01614-5. 

 
Книга четырех авторов: 
Заголовок на имя авторов не применяется. Запись составляют под 

заглавием. Перечисление всех авторов в первых сведениях об 
ответственности обязательно. 

Информационно-библиотечная культура : учебное пособие / В. В. 
Брежнева, Т. В. Захарчук, А. А. Грузова, М. И. Кий ; Санкт-Петербургский 
государственный институт культуры. – Санкт-Петербург : СПбГИК, 2017. – 
203 с. – ISBN 978-5-94708-243-2. 
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Книга пяти и более авторов: 
Заголовок на имя авторов не применяется. Запись составляют под 

заглавием. В сведениях об ответственности перечисляются первые три автора 
с добавлением в квадратных скобках сокращения «и другие» [и др.].  

Адвокатская деятельность : учебное пособие / В. Н. Буробин, А. А. 
Власов, С. В. Дедиков [и др.]. – 3-е изд, перераб. и доп. – Москва : Статут, 
2015. – 604 с. – ISBN 5-8354-0274-0. 

 
Книги, описанные под общим заглавием: 
Знаменитые музеи–усадьбы России / составитель И. С. Ненарокомова. 

– Москва : АСТ-Пресс, 2010. –383 с. : ил. – ISBN 978-5-462-00997-6. 
 
Методические указания 
Вещное право Российской Федерации : методические рекомендации 

для обучающихся Дальневосточного института управления – РАНХиГС по 
направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция (специализация 
«Правовое обеспечение национальной безопасности») / автор-составитель Т. 
С. Коробейникова. – Хабаровск : Дальневосточный институт управления – 
филиал РАНХиГС, 2019. – 43 с. 

 
Сборники статей под общим заглавием: 
Государство и бизнес. Вопросы теории и практики : моделирование, 

менеджмент, финансы : материалы 3-ей Международной конференции, 
Санкт-Петербург, 21 апреля 2011 г. / под общей редакцией В. А. Курзенева, 
Н. А. Тарасова. – Санкт-Петербург : Издательство СЗАГС, 2011. – 516 с. – 
ISBN 978-5-89781-402-2. 

Актуальные проблемы современного высшего образования : от общего 
к частному : сборник материалов 4-ого Регионального научно-методического 
семинара, 07 июня 2019 г. / под редакцией Г. П. Белинской [и др.] – 
Хабаровск : Издательство Дальневосточный институт управления – филиал 
РАНХиГС, 2019. – 170 с. – ISBN 978-5-94456-276-0. 

 
Сборники без общего заглавия: 
Берн, Э. Игры, в которые играют люди: психология человеческих 

взаимоотношений ; Люди, которые играют в игры: психология человеческой 
судьбы : перевод с английского / Э. Берн ; под общей редакцией М. С. 
Мацковского. – Санкт-Петербург ; Москва : Университетская книга : АСТ, 
1996. – 448 с. – (Классики зарубежной психологии). – ISBN 5-7841-0226-5. 

Толстой А. Н. Золотой ключик, или Приключения Буратино / А. Н. 
Толстой. Побежденный Карабас / Е. Я. Данько. Три толстяка / К. Ю. Олеша. 
Приключения маленького актера; Дом с волшебными окнами / Э. М. Эмден. 
– Москва : Правда, 1991. – 542 с. 
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Многотомные издания: 
Пример описания отдельного тома. Ответственных лиц, не авторов 

разрешено сокращать до первого [и др.] 
Хрестоматия по истории государства и права зарубежных стран. В 2 т. 

Т. 1. Древний мир и Средние века / Московский Государственный 
Университет им. М. В. Ломоносова ; ответственный редактор Н. А. 
Крашенинникова. – Москва : Норма, 2017. – 816 с. – ISBN 5-89123-707-5. 
Денежное обращение России: исторические очерки. Каталог. Материалы 
архивных фондов. В 3 т. Т. 1. Исторические очерки: с древнейших времен до 
наших дней / Банк России ; [редакционный совет: Г. И. Лунтовский и др.]. – 
Москва : ИНТЕРКРИМ-ПРЕСС, 2010. – 462 с. – ISBN 978-5-9286-0075-4. 

 
Диссертации и авторефераты: 
Чичерин, А. Е. Эффективность государственного управления 

экономикой региона: содержание, оценка, направления повышения : 
специальность 08.00.05 «Экономика и управление народным хозяйством» : 
диссертация на соискание ученой степени кандидата экономических наук / 
Чичерин Алексей Евгеньевич ; Воронежский Государственный Университет 
– Воронеж, 2019. – 178 с. 

Коновалов, А. В. Принципы гражданского права : методологические и 
практические аспекты исследования : специальность 12.00.03 «Гражданское 
право ; предпринимательское право ; семейное право ; международное 
частное право» : автореферат диссертации на соискание ученой степени 
доктора юридических наук / Коновалов Александр Владимирович ; 
Московская Государственная Юридическая Академия им. О. Е. Кутафина. – 
Москва, 2019. – 73 с. 

 
Словари и энциклопедии: 
Орфоэпический словарь русского языка : произношение, ударение, 

грамматические формы / С. Н. Борунова, В. Л. Воронцова, Н. А. Еськова ; 
под редакцией Р. И Аванесова ; РАН. Институт русского языка – 9-изд., 
стереотип. – Москва : Русский язык, 2010. – 688 с. – ISBN 5-200-02859-0. 

Новая Российская энциклопедия. В 12 т. Т. 8 (2). Когезия – 
Костариканцы / ред. А. Д. Никипелов. – Москва : Энциклопедия, 2011. – 480 
с. – SBN 978-5-94802-041-9. 

 
Стандарты. Нормативно-технические документы: 
ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления : национальный 
стандарт Российской Федерации – Взамен ГОСТ 7.1-2003; дата введения 
2019-07-01 / Федеральное агентство по техническому регулированию. –
Издательство официальное – М. : Стандартинформ, 2018. – 124 с. 
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Законодательные материалы: 
Конституция Российской Федерации : официальный текст. – Москва : 

Айрис пресс, 2004. – 64 с. 
О судах общей юрисдикции в Российской Федерации : Федеральный 

конституционный закон № 1-ФКЗ от 07.02.2011 : [принят Государственной 
Думой 28 января 2011 года] // Собрание законодательства Российской 
Федерации. – 2011. – № 7. – Ст. 898. 

О безопасности : Федеральный закон № 390-ФЗ от 28.12.2010 : [принят 
Государственной Думой 07 декабря 2010 года] // Собрание законодательства 
Российской Федерации. – 2011. – № 1. – Ст. 2. 

О совершенствовании государственного управления в сфере контроля 
за оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров 
и в сфере миграции : указ Президента Российской Федерации от 05.04.2016 
года № 156 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2016. – № 
15. – Ст. 2071. 

Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в 
отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью 
дееспособных граждан : постановление Правительства РФ от 17.11.2010 года 
№ 927 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2010. – № 48. 
– Ст. 6401. 

Об организации и осуществлении деятельности по опеке и 
попечительству в Хабаровском крае : закон Хабаровского края от 27.05.2009 
года № 243 // Собрание законодательства Хабаровского края. – 2009. – № 6. – 
С. 25-30. 

О реализации на территории Хабаровского края приоритетного 
национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам 
России» : постановление Правительства Хабаровского края от 04.06.2010 
года № 140-пр // Собрание законодательства Хабаровского края. – 2010. – № 
6. – С. 71-73. 

 
Составная часть документа (аналитическое описание) 
Порядок приведения авторов в статье такой же, как и в книге 
 
Статья одного автора из журнала: 
Телешина, Н. Н. Электронные формы взаимодействия населения и 

органов местного самоуправления / Н. Н. Телешина // Конституционное и 
муниципальное право. – 2018. – № 1. – С. 68–71. 

 
Статья двух авторов из журнала: 
Бондаренко, В. В. Моделирование индивидуального трекинга карьеры 

государственных гражданских служащих в условиях цифровой экономики / 
В. В. Бондаренко, В. А. Юдина // Государственная служба. – 2019. – № 2. – С. 
44-51.  
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Статья трех авторов из журнала: 
Ушакова, Е. В. Управление процессами инвестирования в человеческий 

капитал в интересах инновационного развития региона / Е. В. Ушакова, К. В. 
Клюев, В. В. Юшкова // Экономика и управление. – 2017. – № 9. – С. 20–24.  

 
Статья четырех авторов из журнала 
Модель активной электронной библиотеки университета на основе 

сервиса опережения запроса / Р. А. Барышев, О. И. Бабина, М. М. 
Манушкина, И. А. Цветочкина // Научные и технические библиотеки. – 2019. 
– № 5. – С. 49–66. 

 
Статья пяти и более авторов: 
Выборы вице-президента РБА : позиции кандидатов / Н. Н. Кузнецова, 

И. Б. Михнова, Р. А. Барышев [и др.] // Университетская книга. – 2019. – № 3. 
– С. 20–29. 

 
Статья опубликована в нескольких номерах журнала: 
Воловик, А. Эффект Бильбао / А. Воловик // Мир музея. – 2018. – № 8. 

– С. – 48–49 ; № 9. – С. – 48–49. 
 
Статья из газеты: 
Мисливская, Г. Ставка на доверие / Г. Мисливская // Российская газета 

– 2019. – № 293. – 26 дек. – С. 2. 
 
Статья из сборника: 
Дёмин, Е. А. О приоритетных направлениях реализации молодежной 

политики в Хабаровском крае / Е. А. Дёмин // Молодёжь Востока России : 
история и современность : материалы 6-й Всероссийской научно-
практической конференции, 1 ноября 2019 г. / Дальневосточный институт 
управления – филиал РАНХиГС, Комитет по молодежной политике 
Правительства Хабаровского края – Хабаровск : Дальневосточный институт 
управления – филиал РАНХиГС, 2019. – С. 17-27. 

 
Статья из книги: 
Сукиасян, Э. Р. От документа к ресурсу / Э. Р. Сукиасян // Современное 

библиотечно-информационное образование / Санкт-Петербургский 
государственный институт культуры, Библиотечно-информационный 
факультет – Санкт-Петербург, 2010. – Вып. 9. – С. 9 – 11. 

 
Глава из книги 
Реклама в нашей жизни // Реклама: новые технологии в России: 

учебное пособие / О. А. Феофанов ; под редакцией Н. Ф. Кузнецова [и др.] – 
Санкт-Петербург: Питер, 2017. – Гл. 1. – С. 14-23. 
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Электронные ресурсы 
 
CD-ROM: 
Обществознание : 11-й класс : [электронное учебное пособие]. – 

Москва : 1С, 2016. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. – (1С: Школа). 
–  Систем. треб : IBM PC Windows 95 – Загл. с титул. экрана. – Текст : 
электронный 
 

Электронные ресурсы в локальной сети: 
 
Ярославцев, А. В. Концессии в жилищно-коммунальной сфере: история 

и современность : монография / А. В. Ярославцев, Т. А. Ярославцева. – 
Хабаровск : Дальневосточный институт управления – филиал РАНХиГС, 
2018. –  194 с. – Режим доступа : локальная сеть Дальневосточный институт 
управления – филиал РАНХиГС (дата обращения 26.02.2019). – Текст: 
электронный. 

Государственное и муниципальное регулирование 
предпринимательской деятельности : методические рекомендации для 
обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и 
муниципальное управление (профиль "Государственная и муниципальная 
служба") / автор-составитель С. С. Халикова. – Хабаровск : Дальневосточный 
институт управления – филиал РАНХиГС, 2018. – 1 файл. – Загл. с титул. 
экрана. – Режим доступа : локальная сеть Дальневосточный институт 
управления – филиал РАНХиГС (дата обращения 27.02.2019). – Текст: 
электронный. 

 
Ресурсы удаленного доступа 
 
Сайты в сети Интернет: 
Российская академия народного хозяйства и государственной службы 

при Президенте Российской Федерации : [сайт]. – Москва, 2010 – . – URL : 
https://www.ranepa.ru (дата обращения 13.02.2020). 

Правительство Российской Федерации : официальный сайт. – Москва. – 
Обновляется в течение суток. – URL : https://www.government.ru (дата 
обращения 13.02.2020). 

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : официальный сайт 
/ Российская государственная библиотека. – Москва : РГБ, 2003 – . URL : 
http://diss.rsl.ru/?lang=ru (дата обращения: 20.07.2018). – Режим доступа: для 
зарегистрированных читателей РГБ. 

 
Статьи с сайтов: 
Образцы библиографического описания литературы по ГОСТ Р 

7.0.100-2018 // Волгоградский институт управления-филиал РАНХиГС : 
[сайт]. – URL : https://vlgr.ranepa.ru/index.ph=com_content&task=view&id=6287 
(дата обращения 13.02.2013). – Текст : электронный. 

https://www.ranepa.ru/
https://www.government.ru/
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Симонян, Р. Х. Миграционные настроения российской молодежи: 
региональный аспект / Р. Х. Симонян // Мониторинг общественного мнения : 
Экономические и социальные перемены. – 2017. – № 6. – URL : 
https://wciom.ru/fileadmin/file/monitoring/2017/142/2017_142_16_Simonyan.pdf 
(дата обращения 14.02.2020). – Текст : электронный. 
 

Книги из ЭБС: 
Демин, А. А. Государственная служба / А. А. Демин. – Москва : 

Книгодел, 2013. – 184 c – URL : http://www.iprbookshop.ru/15508.html (дата 
обращения: 18.02.2020). – Текст : электронный.– Режим доступа : по 
подписке. 

Сологуб, Н.Н. Геополитика и национальная безопасность : учебное 
пособие / Н. Н. Сологуб. – Пенза : ПГАУ, 2018. – 81 с. – URL : 
https://e.lanbook.com/book/131216 (дата обращения: 18.02.2020). – Текст : 
электронный.– Режим доступа : по подписке. 

 
Статьи из журналов НЭБ: 
Сычанина, С. Н. Налог на доходы физических лиц в муниципальном 

бюджете : администрирование налога и отчетность по налогу / С. Н. 
Сычанина, М. Г. Мирончук // Бизнес. Образование. Право – 2018. – № 4. – С. 
198 – 203 – URL : https://www.elibrary.ru/download/elibrary_36368601_7903.pdf 
(дата обращения 19.02.2020). – Текст : электронный. – Режим доступа : для 
зарегистрованных пользователей. 

Мохов, А. А. Инновации и инновационная деятельность : понятие и 
сущность / А. А. Мохов // Государство и право – 2019. – № 12 – С. 67 – 75 – 
URL : https://dlib.eastview.com/browse/doc/57259241 (дата обращения 
19.02.2020). – Текст : электронный. – Режим доступа : по подписке. 

 
Ресурсы из справочно-поисковых систем: 
Как правило, в полнотекстовых БД («КонсультантПлюс», «Гарант», 

«Кодекс» и др.) вместе с документом приводится информация об источнике 
опубликования (печатном аналоге) и в списке литературы нужно указывать 
именно его.  

В случае, когда документ опубликован только в базе данных, следует 
использовать примечание об ограничении доступности. 

Об утверждении программы подготовки медиаторов : приказ 
Министерства образования и науки РФ от 14.02.2011 № 187. – Доступ из 
СПС Гарант (дата обращения 20.12.2019). – Текст : электронный. 

https://www.elibrary.ru/download/elibrary_36368601_7903.pdf
https://dlib.eastview.com/browse/doc/57259241
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